
开始

需求单位发起验收

申请

结束

需求单位组织相关
专家及人员进行资

产验收

验收不合格

需求单位需在供货之日起30天内发起

编号：ZC‐ZC‐（2‐2‐2）‐LC‐01‐V1

资产验收流程（十万元以下项目）

资产管理处制

验收合格

限期整改

资产保管人填写
《让步接收申请

表》一式三份

整改合格

资产保管人填写
《资产终验报告》

一式三份

不满足需求 满足需求

由各单位兼职资产
管理员将新增资产

录入资产管理系统
退货

不合格

视管理需要，可导出《资产信息查询

表》供管理部门参考

验收总价5万元（含）以上需本单位分管
该业务的中层管理人员作为验收组成员

参与现场验收并签字


