
开始

申领人发起借用

仓库发放

结束

各单位申领人，在易耗品管理
系统发起借用申请，填写借用

物品名称及借用时间段。

易耗品仓库管理员收到借用申
请，按申请明细进行借用发

放。
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易耗品借用流程

资产管理处制

申领人归还

申领人按期归还；若申领人未
在借用期限内归还，系统将生

成提醒。

归档

易耗品仓库管理员在系统进行

借用流程归档。


